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MANUAL BOOK UJIAN ONLINE 

MODUL DOSEN 

 
PENDAHULUAN 

Portal Ujian Online Mathla’ul Anwar ini adalah Proses pelaksanaan Ujian di Universitas 

Mathla’ul Anwar yang dilaksanakan secara real-time (langsung) melalui computer / laptop / 

tablet PC yang terhubung dengan sambungan internet. Dengan pelaksanaan Ujian Online ini, 

maka peserta ujian diwajibkan untuk mempersiapkan diri dengan computer / notebook / 

netbook / tablet PC nya masing-masing dan terhubung dengan sambungan internet pada 

jadwal yang telah ditentukan. 

Pada Portal Ujian Online ini, doosen dan Mahasiswasen dapat melakukan : 

1. Setting jadwal Ujian Online sesuai ketentuan dari fakultas masing-masing. 

2. Dosen dapat menginput soal-soal ujian didalam portal ini. 

3. Dosen dapat mencetak soal yang sudah dibuat. 

4. Dosen dapat memeriksa secara online jawaban dari setiap mahasiswa. 

5. Dosen dapat menginputkan score/nilai ujian. 

6. Dosen dapat mencetak Berita Acara Ujian. 

7. Dosen dapat mencetak daftar nilai. 

8. Mahasiswa dapat menngerjakan soal ujian secara realtime pada portal ini. 

9. Mahasiswa dapat mencetak lembar jawaban yang telah dikerjakan. 

10. Mahasiswa dapat melihat nilai ujian. 

 

Untuk Mahasiswa ada beberapa ketentuan untuk mengikuti Ujian Online ini, yaitu: 

a. Mahasiswa sudah melakukan registrasi ulang 

b. Mahasiswa sudah mengisi KRS dan sudah melakukan perwalian 

c. Untuk Ujian Tengah Semester (UTS) Mahasiswa sudah melakukan pembayaran minimal 

50% dari biaya pendidikan. 

d. Untuk Ujian Akhir Semester (UAS) Mahasiswa sudah menlunasi pembayaran biaya 

pendidikan. 
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1. Akses Portal Ujian Online 

Untuk mengakses portal Ujian Online, Anda bisa masuk ke www.unmabanten.ac.id kemudian 

dibagian tautan ada gambar Ujian Online , klik gambar tersebut. 

 

2. Masuk ke Aplikasi Kelas Online 

 
- Silahkan masuk menggunakan akun Dosen masing-masing, Klik Login 

 

 

3. Jika berhasil login, maka akan muncul: 

 
 

 

 

 

 

 

http://www.unmabanten.ac.id/
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4. Klik Menu UTS/UAS Online 

Pilih Matakuliah yang akan dilakukan Ujian Online 

 

- Pilih Jenis Ujian: UTS atau UAS 

Pilihlah Jenis Ujian, jika jenis ujian tidak dipilih maka akan keluar keterangan: 

 

 

- Set tanggal Ujian 

- Klik Tambahkan, maka akan muncul: 

 

 

 

 



UNIVERSITAS MATHLAUL ANWAR BANTEN 

Jl. Raya Labuan KM. 23 Saketi Pandeglang Banten - Tlp: (0253)401307 Fax: 

(0253)401555www.unmabanten.ac.id e-mail : info@unmabanten.ac.id 

Manualbook Kuliah Online Mathla’ul Anwar (KOMA) 

PUSAT DATA DAN INFORMASI 

5. Daftarkan Peserta Ujian Online 

Agar Mahasiswa bisa melakukan Ujian Online, Dosen harus mendaftarkan seluruh 

Mahasiswa pada kelas tersebut dengan cara klik tanda  pada kolom Peserta Ujian, maka 

akan muncul: 

 

Kemudian klik Daftar Pertemuan, kehadiran Mahasiswa tidak boleh dihadirkan. 

 

6. Buat Soal Ujian 

Untuk membuat soal ujian klik  pada halaman Ujian Online, maka akan tampil 

sebagai berikut: 
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- Jumlah soal dibatasi hanya sampai 10 soal ujian, bisa kurang dari 10 soal 

- Soal disajikan dalam bentuk essai 

- Dosen bisa menampilkan Gambar jika diperlukan. 

- Kemudian klik Simpan 

 

7. Melihat Lembar Soal Yang Dibuat 

Untuk melihat lembar soal yang telah dibuat, maka klik gambar printer  pada kolom 

Lihat Soal, maka akan tampil: 

 

 

8. Periksa Jawaban Mahasiswa 

Dosen dapat memeriksa jawaban dan memberikan nilai Mahasiswa. Caranya klik  

pada kolom Jawaban Mahasiswa, dan akan muncul: 
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- Untuk memeriksa jawaban setiap Mahasiswa Klik Periksa Jawaban, maka akan muncul: 
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- Isikan nilai Ujian mahasiswa pada kolom Nilai UTS Mahasiswa 

 

Klik Simpan. 

 

Maka akan muncul nilai yang sudah diinput oleh Dosen: 

 

- Ulangi langkah diatas untuk memeriksa jawaban setiap Mahasiswa 
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9. Cetak Berita Acara Ujian 

Untuk mencetak Berita Acara Ujian, silahkan klik gambar printer pada kolom Berita 

Acara Ujian: 
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10. Cetak Daftar Nilai Ujian mahasiswa 

Untuk mencetak Berita Acara Ujian, silahkan klik gambar printer pada kolom Daftar 

Nilai: 
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HELP DESK 

Apabila mendapat kesulitan, silahkan menghubungi Pusdatin Unma  

Email : pusdatin@unmabanten.ac.id 

Telepon : 0253 – 5405368 

HP/WA : - 087773030006  

   - 088211936480 

   - 085777567836 

 

mailto:pusdatin@unmabanten.ac.id

